
 
   



 
  

 

1. Общие положения 

1. 1.1. Правила приема, перевода, отчисления детей (далее – Правила) разработаны для 

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 319 

общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому 

направлению развития детей» (далее - МБДОУ) разработаны на основании Федерального закона 

от 29 .12. 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановления главного 

санитарного врача  от 15.05.2013г. № 26 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных 

организаций» (СанПиН 2.4.1.3049-13),  Постановления администрации города Красноярска от 22 

мая 2007 г. № 304 «Об утверждении положения о порядке комплектования муниципальных 

дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп муниципальных образовательных 

учреждений города Красноярска» с изменениями внесенными постановлением от 20.05.2019 № 

317, Приказа Министерства образования и науки РФ от 28 декабря 2015 г. № 1527 “Об 

утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности” (изменения от 

21.01.2019г,  № 30 и 25.06.2020г. № 320), изменений редакции от 04.10.2021г. в Приказ 

Минпросвещения России от 15.05.2020г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования», вступившего в силу с 01.03.2022г., 

изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального 

закона «Об образовании в РФ». Федерального закона от 24.06.2023 №282-ФЗ ст.19, ст.24 ФЗ «О 

статусе военнослужащих» и Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской 

Федерации» в редакции от 24.06.2023, ст. 28.1  и Устава МБДОУ № 319. 

1.2. Целью настоящих правил является соблюдение прав граждан на получение дошкольного 

образования. 

1.3. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения соответствующим приказом 

заведующего МБДОУ и действуют вплоть до принятия новых. 

1.4.В случае противоречия настоящих Правил действующему законодательству РФ применению 

подлежат нормы законодательства РФ. 

 

2. Прием воспитанников 

2.1. Правила обеспечивают прием в МБДОУ лиц, имеющих право на получение дошкольного 

образования и проживающих на территории, за которой закреплено учреждение (далее - 

закрепленная территория).  

2.2. Прием в МБДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных 

мест. При определении возрастной группы учитывается возраст ребенка на 1 сентября текущего 

года. Ребенок, родившийся в период с сентября по декабрь, зачисляется в группу, к которой 

относится по возрасту, либо в группу следующей возрастной категории при наличии вакантных 

мест.  

2.3. МБДОУ размещает распорядительный акт органа местного самоуправления о закреплении  

образовательных учреждений за конкретными территориями, издаваемый не позднее 1 апреля 

текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории). 

2.4. Первоочередным правом приема детей в учреждение пользуются следующие 

категории граждан: 

- дети, находящиеся под опекой; 

- дети из семей, переселяющихся по Государственной программе по оказанию содействия 

добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за 

рубежом; 

- дети всех категорий работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений и 

дети сотрудников дошкольных групп муниципальных общеобразовательных учреждений, 

муниципальных образовательных учреждений дошкольного и младшего школьного возраста; 

- дети педагогических работников муниципальных общеобразовательных учреждений города 



 
  

Красноярска; 

- дети медицинских работников, закрепленных за муниципальными дошкольными 

учреждениями, дошкольными группами муниципальных общеобразовательных учреждений и 

муниципальных образовательных учреждений дошкольного и младшего школьного возраста, 

работающих в них в течение полного рабочего дня; 

- дети военнослужащих и дети граждан прибывающих в добровольных формированиях. 

Погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее 

указанного периода, но в следствии увечья (ранения, травмы, контузии) либо заболевания, 

полученных в ходе выполнения задач в ходе специальной военной операции, в том числе 

усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, 

включая приемную семью либо случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 

Федерации, патронатную семью.  

- иные категории граждан, льготы которым установлены законодательством. 

В случае одновременного (в один день) обращения для приема детей в учреждение в 

первоочередном порядке преимущество отдается гражданам, обладающим правом 

первоочередного приема их детей в учреждение в соответствии с федеральным 

законодательством. 

2.5. Документы о приеме подаются в МБДОУ при наличии соответствующего направления. 

2.6. Заявление о приеме предоставляется в МБДОУ на бумажном носителе и (или) в электронной 

форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) иные 

региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.7. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

- дата рождения ребенка; 

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

 -реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

- о направленности дошкольной группы; 

- о необходимом режиме пребывания ребенка; 

- о желаемой дате приема на обучение. 

2.8. Примерная форма заявления размещается МБДОУ на информационном стенде и на 

официальном сайте МБДОУ в сети Интернет. 

2.9. Ребенок дошкольного возраста имеет право преимущественного приема в МБДОУ, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра. 

2.11. Для приема в МБДОУ родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие 

документы:  

- документ удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ 

«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – 



 
  

документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка; 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности 

(при необходимости). 

2.13. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации.  Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 

установленном порядке переводом на русский язык. 

2.14. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБДОУ на время обучения  

ребенка.  

2.17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.18. Иные документы для приема детей в МБДОУ не предоставляются. 

2.18. Заявление о приеме в МБДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные 

родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим МБДОУ или 

уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема 

заявлений о приеме в МБДОУ. 

2.19. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается 

расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления 

о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка 

заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием 

документов, и печатью МБДОУ. 

2.20. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема 

документы в соответствии с настоящим положением, остаются на учете детей, нуждающихся в 

предоставлении места в МБДОУ. Место в МБДОУ ребенку предоставляется при освобождении 

мест в соответствующей возрастной группе в течение календарного года. 

2.21. После приема документов, указанных в настоящих Правилах, МБДОУ заключает договор об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями 

(законными представителями) ребенка (далее - Договор). 

2.22. Одновременно с подписанием договора МБДОУ обязано ознакомить родителей (законных 

представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности ребенка и его родителей 

(законных представителей). Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в 

том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей 

(законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных 

данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

2.23. Руководитель МБДОУ издает приказ о зачислении ребенка в МБДОУ в течение 3-х рабочих 

дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на 

информационном стенде МБДОУ. На официальном сайте МБДОУ в сети интернет размещаются 

реквизиты Приказа, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную 

группу. 



 
  

2.24. На каждого ребенка, зачисленного в МБДОУ, оформляется личное дело, в которм хранятся 

все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы. 

 

3. Перевод воспитанников 

3.1. Родители (законные представители) обучающегося вправе по собственной инициативе 

перевести воспитанника в государственную, муниципальную или частную образовательную 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования. (п. 4 в ред. Приказа Минпросвещения России от 25.06.2020 N 320) 

3.2. При переводе в государственную или муниципальную образовательную организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - государственная или муниципальная образовательная организация), родители 

(законные представители): 

обращаются в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган 

местного самоуправления для направления в государственную или муниципальную 

образовательную организацию в рамках государственной или муниципальной услуги в порядке, 

предусмотренном пунктами 8, 9 Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования, утвержденного приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 15 мая 2020 г. N 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования" (зарегистрирован Министерством 

юстиции Российской Федерации 17 июня 2020 г., регистрационный N 58681); 

после получения информации о предоставлении места в государственной или 

муниципальной образовательной организации обращаются в исходную организацию с заявлением 

об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. 

(п. 4.1 введен Приказом Минпросвещения России от 25.06.2020 N 320) 

3.3. При переводе в частную образовательную организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее - частная 

образовательная организация), родители (законные представители): 

осуществляют выбор частной образовательной организации; 

обращаются, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" (далее - сеть Интернет), в выбранную частную образовательную организацию с 

запросом о наличии свободных мест, соответствующих потребностям в языке образования, 

родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русском языке как 

родном языке, в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 

необходимости), в направленности дошкольной группы и режиме пребывания ребенка, желаемой 

дате приема; 

после получения информации о наличии свободного места обращаются в исходную 

организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в частную 

образовательную организацию. 

(п. 4.2 введен Приказом Минпросвещения России от 25.06.2020 N 320) 

3.4. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в порядке 

перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) направленность группы; 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

родителей (законных представителей) обучающегося указывается в том числе населенный пункт, 

муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд. 

3.5. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в 

порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об 

отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации. 

3.6. Исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное дело 

обучающегося (далее - личное дело) с описью содержащихся в нем документов. Родитель 
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(законный представитель) личной подписью подтверждает получение личного дела с описью 

содержащихся в нем документов. 

(п. 7 в ред. Приказа Минпросвещения России от 25.06.2020 N 320) 

3.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающегося в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не 

допускается. 

3.8. Личное дело представляется родителями (законными представителями) обучающегося в 

принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную 

организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося. При отсутствии в 

личном деле копий документов, необходимых для приема в соответствии с Порядком приема на 

обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. N 236 "Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования" 

(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 17 июня 2020 г., 

регистрационный N 58681), принимающая организация вправе запросить такие документы у 

родителя (законного представителя). 

(в ред. Приказа Минпросвещения России от 25.06.2020 N 320) 

3.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом принимающей 

организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебно-программной 

документацией и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о зачислении обучающегося в указанную 

организацию в порядке перевода и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 

(п. 9.1 введен Приказом Минпросвещения России от 21.01.2019 N 30) 

3.10. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по заявлениям 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

(п. 9.2 введен Приказом Минпросвещения России от 21.01.2019 N 30) 

3.11. После приема заявления и личного дела принимающая организация заключает договор об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с 

родителями (законными представителями) обучающегося и в течение трех рабочих дней после 

заключения договора издает распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке 

перевода. 

3.12. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 
 

4. Отчисление ребенка из учреждения 

4.1. Основаниями для отчисления ребенка из МБДОУ являются: 

4.1.1. заявление родителя (законного представителя) ребенка; 

4.1.2. в иных случаях, предусмотренных договором с учреждением, нормами действующего 

законодательства Российской Федерации. 

4.2. При отчислении ребенка из МБДОУ издается приказ об отчислении ребенка. 

 4.3. В случае расторжения трудового договора с родителем (законным представителем), 

являющимся работником МБДОУ, сотрудником дошкольных групп муниципальных 

общеобразовательных учреждений, муниципальных образовательных учреждений дошкольного и 

младшего школьного возраста, работающих в них в течение полного рабочего дня, при условии, 

если ребенку предоставлено место в МБДОУ в первоочередном порядке на период работы 

родителя (законного представителя) в муниципальном учреждении, ребенок выбывает из группы 

полного дня. При этом ребёнок восстанавливается в очереди по первоначальной дате постановки 

на учёт для определения в ДОУ.  
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4.4. Заведующий МБДОУ в течение десяти рабочих дней с момента выбытия ребенка из 

учреждения представляют в территориальный отдел главного управления образования 

информацию о наличии вакантных мест в учреждении. 
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